Ujpalotai 6.sz. Lakasfenntarté Szévetkezet
adatvédelmi incidens kezelési szabalyzata

Az Adatkezel6:

Név: Ujpalotai 6. sz. Lakasfenntarté Szévetkezet
Székhely: 1156 Budapest, Paskomliget utca 51-57.
Addészam: 10098316-1-42

Cégjegyzékszam: 01-02-051332

O0sszhangban a Belsé Adatvédelmi Szabalyzattal, megalkotta a jelen adatvédelmi incidens
szabalyzatat.

|l. Fogalommagyarazat

1. A jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak tartalma megegyezik a Belsé Adatvédelmi
Szabalyzatban meghatarozott fogalmak tartalmaval.

Il. A Szabalyzat célja

1. A jelen Szabalyzat els6dleges célja, hogy szabalyokat hozzon az esetlegesen bekdvetkezd
adatvédelmi incidensek kezelésére, elharitasara, karok enyhitésére, és megel6zésére.

lll. A Szabalyzat hatalya

1. Idébeli hataly: Jelen Szabalyzat 2018. majus hé 25. napjatdl tovabbi rendelkezésig vagy
visszavonasig hatalyos.

2. Személyi hataly: kiterjed a Munkatarsakra, ha Adatkezel6 Munkatarsat foglalkoztat, a
lakasszovetkezet/tarsashaz ingatlan tulajdonosaira, tagjaira és mindazon személyekre, akiknek jogait
vagy jogos érdekeit az adatvédelmi incidens érinti.

3. Targyi hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel® barmely szervezeti egységében
bekdvetkezett adatvédelmi incidensre.

IV. Megel6z6 és felderito intézkedések

1. Adatkezel§ az adatvédelmi incidensek megel6zése és felderitése érdekében a kdvetkezd technikai
és szervezési intézkedéseket tette meg és ezen intézkedések megtételét rendszeresen ellenérzi:

a) Adatvédelmi szabalyozasi rendszert hozott 1étre és tart naprakészen;

b) Az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozta az adatvédelem szervezetét;

c) Bels6 adatvédelmi felel&st nevezett ki;

d) Munkatarsakat informalta és folyamatosan informalja, oktatja az adatvédelmi szabalyozasrdl,
annak valtozasardl;

e) A Munkatarsak megismerik és nyilatkozatokban fogadjak el az adatvédelmi szabalyozasi rendszer
rendelkezéseit;

f)  Munkatarsak a személyes adatokkal kizarélag az adatvédelmi szabalyozasi rendszerben
meghatarozott jogosultsagok alapjan, célbdl és mddon kerllhetnek kapcsolatban, azokat csak a
meghatarozott médon kezelhetik;

g) Adatkezel§ az adatvédelmi incidensek megel6zése és felderitése céljabdl az IBSZ-ben
meghatarozott naplézasi rendet vezet be és folyamatosan ellendriz;

h) Adatkezel6 egyéb, az IBSZ-ben meghatarozott informatikai eszkdzdk segitségével akadalyozza
meg az adatok jogellenes kezelését, vagy azokhoz térténd jogellenes hozzaférést.
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V. Elozetes értékelési minta adatvédelmi incidens esetében

1. Adatkezel6 az alabbi értékelési minta alapjan végzi el az adatvédelmi incidens értékelését:

El6zetes értékelési minta adatvédelmi incidens esetében

1. Adatvédelmi tisztviseld a lenti linken elérhetd értékelési sémat koteles hasznalni a kévetkezd
megjegyzéssel:

2. Az adatvédelmi incidens sulyossaga értékelésének f6 kritériumai a kdvetkezdk:

a) Az Adatkezelési Kornyezet (AK) és annak vizsgalata

b) Az Azonosithatéosag Mértékének (AM) meghatarozasa: azt tarja fel, hogy az adatvédelmi
incidenssel érintett adatokbdl mennyire kdnnyen lehet az érintettek azonositasat elvégezni.

c) A Sérilés Korilményeinek (SK) leirasa: a sérulés kérlilményeit vizsgalja, elsésorban a megsérdilt
adat biztonsaganak csokkenését, illetve a rosszindulati tdmadasra és a szandékossagra utald
valamennyi jelet

3. Az értékelési séma segitséget nyujt az adatvédelmi incidensben érintett adatok tipusanak
meghatarozasaban (egyszer( adat, pénzigyi adat, viselkedésre vonatkoz6 adat, érzékeny adat), az
eset koérilményeinek feltérképezésében (a veszélyességet csokkentd, illetve ndvel§ faktorok), és
végul a Veszély Sulyossaganak (VS) objektiv mérék szerinti megallapitasaban.

4. A séma képlete: VS = AK x AM + SK

5. A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi incidens sulyossaganak alacsony, kézepes, magas
vagy nagyon magas fokozatat allapithatja meg az adatvédelmi tisztvisel®.

6. Amennyiben a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag létrehozta sajat értékelési
modszertanat, azt kell megfeleléen alkalmazni.

7. A modszertan elérhetdsége:

https://www.enisa.europa.eu/activities/identitv-andtrust/library/deliverables/dbn-
everity/at_download/fullReport

VI. Munkatarsak kotelezettségei az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban

1. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatban a Munkatarsak kotelezettségei a kdvetkezék:

1.1 . Adatkezel$ (adatvédelmi tisztvisel6jének feladatvégzésén keresztil) indokolatlan késedelem
nélkll, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenteni koteles a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag szamara, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinUsithet8en nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg
72 6ran belll, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

1.2 Tekintettel az el6z8 pontbdl szarmazd kételezettségre, az adatvédelmi tisztvisel§ az értékelést,
mint hatasvizsgalatot az észlelést kdvetben késedelem nélkll, haladéktalanul elvégezni, és az
eredményrdl tajékoztatni kételes az Adatkezeld mindenkori vezetdjét.

1.3 Amennyiben a hatasvizsgalat alapjan az adatvédelmi incidens a hatdsag felé be kell jelenteni,
ugy az adatvédelmi tisztviseld el6késziti és az Adatkezel6 mindenkori vezet6je szamara
megkuldi a bejelentést.

2. Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és
kdzérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell a GDPR-ban foglaltnak
megfelel6 informacidkat. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike
teljesul:

a. Az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa —
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a
tovabbiakban valdszinisithetéen nem valésul meg

c. a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat

Ujpalotai 6.sz. Lakasfenntarté Szovetkezet 2/4 Adatvédelmi incidens kezelési szabalyzat



3. Adatkezeld a 1. sz. melléklet szerinti minta alapjan tesz adatvédelmi incidens bejelentést a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag felé, kivéve ha a hatdésag az adatvédelmi incidensek

bejelentésére szolgalo fellletet, és/vagy formanyomtatvanyt hoz Iétre, mert ebben az esetben azt
hasznalja.

4. Adatkezel$ a bejelentésben koteles

a) ismertetni az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek

kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbéleges szamat;

b) k6zd6Ini az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetbségeit;

c) ismertetni az adatvédelmi incidensbél eredé, valészinlsithetd kdvetkezményeket;

d) ismertetni az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

5. A bels6 adatvédelmi felelés/adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenbrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kérilményeit, hatasait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

4. A belsé adatvédelmi felel8s/adatvédelmi tisztvisel az adatvédelmi incidens nyilvantartast az I. sz.

melléklet mintajat felhasznalva vezeti.
5. Az Adatkezel6 mindenkori vezetéje koteles

a) megismerni az adatvédelmi incidens minden korlilményét (a szamara tett jelentést);

b) informalédni az adatvédelmi incidensrdl, amennyiben annak minden kérilménye szamara
nem érthetd;

c¢) azonnal elrendelni minden olyan intézkedést, amelyet a belsd adatvédelmi felelés/adatvédelmi
tisztvisel® nem rendelhet el, de az intézkedés a karenyhitést vagy a jovébeni Ujabb
adatvédelmi incidens megelbzését szolgalja;

d) amennyiben a jogszabalyi feltételek fennallnak, feljelentést tenni az illetékes
renddrkapitanysagon/hatésagnal.

VII. Zaré rendelkezések

1. Ajelen Szabalyzat tartalmara a 2011. évi CXIL térvény, valamint az EU 2016/679. sz. rendelete
(GDPR) iranyado els6dlegesen.

2. Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetden jogszabalyvaltozas folytan a hatalyos

jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl eltéréen hataroz meg valamely

fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkil a mindenkor

hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetéen jogszabalyvaltozas folytan jelen szabalyzat

valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tdbbé 6sszhangban,

akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kilon rendelkezés nélkil a hatalyos jogszabalyi
rendelkezés lép.

Kelt: Budapest, 2018-05-25

Ujpalotai 6. sz. Lakasfenntarté Szovetkezet
Mihaly Ferenc, elndk
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Adatvédelmi incidens kezelési szabalyzat
1. sz. melléklete

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Adatkezel6:
székhely:
addszam:
telefonszam:
e-mail:
fax:
onalléan képviseli:
belsd adatvédelmi felel6s/adatvédelmi tisztvisel6:
Adatvédelmi incidens azonositasara szolgalo jelzés (pl. datumbdl képzett azonositészam):
Az adatvédelmi incidens jellege:
Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban az érintettek kategériai:
Az adatvédelmi incidenssel érintett érintettek szama:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok szama:
Incidenshez kapcsol6dd tények:
Az adatvédelmi incidens idépontja:
Az adatvédelmi incidens idétartama:
Az adatvédelmi incidens korulményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett egység neve és elérhetéségi adatai:
Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedések
ismertetését is:
Az adatvédelmi incidens hatasai, kdvetkezményei:
Az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedések:

Az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatok (ha van):

Az adatvédelmi incidensre vonatkozo bejegyzés lezarasanak idépontja és az azt lezard neve,
alairasa:
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